PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU 
NIEODEBRANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
CEL PROCEDURY
Celem niniejszej procedury jest zapewnienie bezpieczeństwa i opieki dziecku po godzinach pracy przedszkola.
ZAKRES PROCEDURY
Niniejszy dokument reguluje zasady postępowania nauczyciela w Katolickim Przedszkolu 
„Ogródek św. Franciszka” w sytuacji , gdy po godzinach pracy przedszkola, dziecko nie zostało odebrane przez rodziców lub inne upoważnione osoby.
OSOBY PODLEGAJACE PROCEDURZE
Do przestrzegania niniejszej procedury zobowiązani są nauczyciele i pracownicy Przedszkola oraz rodzice dziecka bądź jego prawni opiekunowie.

PODSTAWA PRAWNA
· Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2006 Nr 97, poz. 674 z późn. zm.) – rozdział 2;

· Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.);

· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczeństwa 
i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.),

· Statut Katolickiego Przedszkola „Ogródek św. Franciszka”
OPIS PROCEDURY
1. Rodzice lub upoważnione przez nich osoby powinny odbierać dzieci z przedszkola najpóźniej do godziny 17.30.

2. W przypadku, gdy do godziny 17.45 nauczyciel nie otrzyma informacji od rodzica lub opiekuna prawnego o  zaistniałej sytuacji i deklaracji niezwłocznego odbioru dziecka, wychowawca kontaktuje się z rodzicami/opiekunami dziecka, a następnie 
w przypadku braku kontaktu – z innymi upoważnionymi do odbioru osobami.
3. Nauczycielka powiadamia o zdarzeniu dyrektora, który podejmuje ewentualnie decyzje o powiadomieniu Policji lub Straży Miejskiej.
4. Sporządza się protokół zdarzenia.
5. Przedszkole organizuje spotkanie z rodzicami w celu wyjaśnienia sytuacji.

6. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których rodzic/opiekun prawny nie zgłasza się po dziecko w godzinach pracy przedszkola, dyrektor powiadamia Sąd Rodzinny.
